
 T.C.  

ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

 

SORUŞTURMACI/KOMİSYON GÖREVLENDİRME YAZISI 

                                                                                                                                           

                GİZLİ 

Sayı    :                                                                                                   …../…../20…. 

Konu  : Ceza Soruşturması 

 

Sayın; …………. …………..(Adı-Soyadı) 

                                                      ……………………….(Görevi veya Unvanı) 

                        

(Eylem veya iddianın ne olduğu belirtilir)   nedeniyle (soruşturma açılan 

kişi/kişilerin isimleri belirtilir. Şüpheli belli değilse “tespit edilecek sorumlular” denilir.) 

hakkında ceza soruşturması başlatılması üzerine söz konusu soruşturmayı yürütmek üzere 

aşağıda isimleri yazılı soruşturmacılar ile birlikte soruşturmacı olarak görevlendirilmeniz 

uygun görülmüştür. 

 Bilgilerinizi ve komisyonunuzca (şüphelinin adı/soyadı veya “tespit edilecek 

sorumlular)  hakkında 2547 sayılı Kanun’un 53. maddesi gereğince ceza soruşturması 

yapılarak, sonucunda (3) nüsha halinde düzenlenecek soruşturma dosyasının gönderilmesini 

arz/rica ederim.  

            

       Rektör /Dekan/Müdür/Enstitü Müdür 

Ek: (Tutanak, dilekçe)   

 

SORUŞTURMA KOMİSYONU ÜYELERİ 
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EK SÜRE TALEBİNDE  BULUNULMASI 

 

    Sayı: 

    Konu:                                                                                                                 …../…../20…. 

 

    ……………     …………’NA 

 

 

…./…./….. tarih ve …… sayılı Soruşturma Emriniz gereğince 

………………………..’da görev yapan …………. ………...hakkında yapılmakta olan 

soruşturmada dinlenmesi gereken yeni tanıklar bulunduğundan/tanıklara 

ulaşılamadığından/bazı belgelerin gönderilmesi için ………. ………..’a yazılan yazıya henüz 

cevap gelmediğinden, soruşturmanın tamamlanabilmesi için …./…../……. tarihinden itibaren 

….. gün ek süre verilmesini arz ederim. 

 

………..  ……….. 

Soruşturmacı  
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TEBLİĞ MAZBATASI 

 

TEBLİĞ OLUNACAK ŞAHSIN 

a.Adı ve Soyadı  

b.Görevi ve Görev Yeri Adresi  

TEBLİĞ EDİLECEK YAZININ 

a.Ait Olduğu Kurum  

b.Tarih ve Sayısı  

c.Türü  

TEBLİĞATIN YAPILDIĞI 

a.Yer  

b.Tarih ve Saati  

TEBLİGATIN BAŞKASINA YAPILMASI HALİNDE 

a.Muhatabın yakınlığı veya ilişkisi      

b.Yaşı                                                   

TEBLİĞ OLUNACAK ŞAHIS ADRES DEĞİŞTİRMİŞ İSE 

Yeni Görev Yeri 

veya Adresi: 

 

 

 

TEBLİĞ İMKÂNSIZLIĞI VEYA TEBELLÜĞDEN İMTİNA DURUMLARINDA 

a.Gerekli Açıklama 

 

 

b.Bulundurulacak Şahidin 

Adı ve Soyadı   

Görevi   

 

İmzası 

 

    

 

 

TEBLİĞ EDEN: 

 

TEBELLÜĞ EDEN: 

 

Adı ve Soyadı 

 

: 

  

Adı ve Soyadı 

 

: 

 

 

Görevi 

 

: 

  

Görevi 

 

: 

 

 

İmzası 

 

: 

  

İmzası 

 

: 
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YEMİNLİK KATİP GÖREVLENDİRMESİ 

TUTANAK 

 

Soruşturma süresince yazı işlerini yürütmek üzere ………  yeminli katip olarak 

görevlendirildi ve duyduklarını, bildiklerini kimseye söylemeyeceğine dair yemin ettirildi. 

…/…./20… 

 

Soruşturmacı                                                      Yeminli Katip 

      …………………                 ……………………. 
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MÜŞTEKİNİN/ŞİKAYETÇİNİN İFADEYE DAVET YAZISI 

Sayı: ……………  

Konu: Ceza Soruşturması …/…/20.. 

Sayın (şikayetçi/müşteki adı/soyadı) 

Soruşturmayı Açan Makam  : 

Soruşturma Emri Tarih/Sayısı  : 

Soruşturmanın Konusu   : 

Şüpheli/şüphelilerin Adı/Soyadı  :  

İfadeyi Alacak Olan Soruşturmacılar : 

Soruşturmanın Türü   : 

Rektörlük / Genel Sekreterlik / Dekanlık/ Müdürlük Makamının ………. tarih ve 

……….. sayılı yazısıyla ………… olayı ile ilgili olarak ………….. hakkında 2547 sayılı 

Kanun’un 53. maddesi uyarınca açılan ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak 

görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Söz konusu ceza soruşturması kapsamında şikâyetçi/müşteki olarak bilginize 

başvurulmak üzere aşağıda belirtilen tarih/saat ve yerde hazır bulunmanızı önemle rica ederim.

       

Soruşturmacı   

 

Tarih : 

Saat : 

Yer : 
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MÜŞTEKİNİN/ŞİKAYETÇİNİN İFADE TUTANAĞI 

                                                                                                                                           

 …/…/20.. 

Soruşturmayı Açan Makam  : 

Soruşturma Emri Tarih/Sayısı  : 

Soruşturmanın Konusu   : 

İfadeyi Alan      :  

İfadenin Alındığı  

Yer -Tarih -  Saat        :  

İfadeyi Verenin Adı ve Soyadı  :  

Kimlik Bilgileri 

Baba Adı  :  

Anne Adı  :  

Doğum Yeri  :  

Doğum Tarihi  :  

İkametgah Adresi : 

Telefon no  :  

SUÇ TARİHİ                                 : 

SUÇ TÜRÜ                                   : 

“………………………………………….” (burada soruşturma konusu olay yazılmalıdır) 

ile ilgili olarak hakkında ceza soruşturması açılan ……’e yöneltilen isnatlar, bu konuda 

şikayetçi sıfatıyla ifadesine başvurulan, yukarıda açık kimliği ve adresi yazılı ……………..’e 

anlatıldı. Konu ile ilgili olarak iddia ve şikayetlerini müşteki sıfatıyla anlatması istendi. 

Soruşturma konusu hakkında bilgi verilerek hakları hatırlatıldı. 

SORULDU  : Olayın tarafları ile aranızda akrabalık bağı veya husumet bulunmakta 

mıdır? 

CEVABEN  :  

SORULDU  :  
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CEVABEN  :  

SORULDU  : Başka eklemek istediği bir husus var mıdır? 

CEVABEN  : 

İfadesi okutularak, söylediklerinin aynısı olduğunu beyan etmesi üzerine birlikte imzalandı.  

 

İfadeyi Alan             Zabıt Katibi                                          İfade Sahibi 

(Tutanağın bütün sayfaları, hazır bulunanlar tarafından imzalanır.) 

(Şikayetinden vazgeçerse tutanağa geçirilir.) 

MÜŞTEKİ/ŞİKAYETÇİ AVUKATI İLE GELMİŞSE AVUKATININ DA İMZALAMASI 

GEREKLİDİR. 
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TANIK İFADEYE DAVET YAZISI 

 

Sayı: ……………  

Konu: Ceza Soruşturması …/…/20.. 

Sayın; (Adı/Soyadı) 

Soruşturmayı Açan Makam  : 

Soruşturma Emri Tarih/Sayısı  : 

Soruşturmanın Konusu   : 

Şüpheli/şüphelilerin Adı/Soyadı  :  

İfadeyi Alacak Olan Soruşturmacılar : 

Soruşturmanın Türü   : 

Rektörlük / Genel Sekreterlik / Dekanlık/ Müdürlük Makamının ………. tarih ve 

……….. sayılı yazısıyla ………… olayı ile ilgili olarak ………….. hakkında 2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanununun 53. maddesi uyarınca açılan ceza soruşturmasında soruşturmacı 

olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Söz konusu ceza soruşturması kapsamında tanık olarak bilginize başvurulmak üzere 

aşağıda belirtilen tarih, saat ve yerde hazır bulunmanızı önemle rica ederim. 

 

            Soruşturmacı 

 

Tarih : 

Saat : 

Yer : 
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TANIK İFADE TUTANAĞI 

 

Soruşturmayı Açan Makam  : 

Soruşturma Emri Tarih/Sayısı  : 

Soruşturmanın Konusu   : 

İfadeyi Alan      :  

İfadenin Alındığı  

Yer -Tarih -  Saat        :  

İfadeyi Verenin Adı ve Soyadı  :  

Görevli Olduğu Yer    : 

Kimlik Bilgileri 

Baba Adı  :  

Anne Adı  :  

Doğum Yeri  :  

Doğum Tarihi  :  

İkametgah Adresi : 

Telefon no  :  

“………………………………………….” (burada soruşturma konusu olay yazılmalıdır) ile ilgili 

olarak hakkında ceza soruşturması açılan ……’e yöneltilen isnatlar, bu konuda tanık sıfatıyla 

ifadesine başvurulan, yukarıda açık kimliği ve adresi yazılı ……………..’e anlatıldı.  

Tanığa usulüne uygun olarak yemini yaptırıldı (Yemin edilirken herkes ayağa kalkar). Tanıklığının 

önemi konusunda gerekli bilgi verildi. Konu ile ilgili olarak bildiklerini tanık sıfatıyla anlatması 

istendi.  

SORULDU  : Olayın tarafları ile aranızda akrabalık bağı veya husumet bulunmakta 

mıdır? 

CEVABEN  :  

SORULDU  :  

CEVABEN  :  
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SORULDU  : Başka eklemek istediğiniz bir husus var mıdır? 

CEVABEN  : 

Tutanak kendisine okundu. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu beyan üzerine 

tutanak birlikte imzalandı. …/…/… 

(Tutanağın bütün sayfaları, hazır bulunanlar tarafından imzalanır.) 

İfadeyi Alan             Zabıt Kâtibi                                          İfade Sahibi 
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SAVUNMA İSTEME YAZISI 

 

Sayı:……………  

Konu:…………. …/…/20.. 

Sayın (Soruşturulanın adı/soyadı) 

Soruşturmayı Açan Makam  : 

Soruşturma Emri Tarih/Sayısı  : 

Soruşturmanın Konusu   : 

İsnat Edilen Suç    :  

İfadeyi Alacak Olan Soruşturmacılar : 

Soruşturmanın Türü   : 

Rektörlük / Genel Sekreterlik / Dekanlık/ Müdürlük Makamının ………. tarih ve ……….. 

sayılı yazısıyla ………… olayı ile ilgili olarak ………….. hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 53. maddesi uyarınca açılan ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş 

bulunmaktayım. 

Yukarıda belirtilen konuda ileri sürülen iddialar nedeniyle hakkınızda açılan ve yürütmekle 

görevlendirildiğimiz ceza soruşturması kapsamında yazılı veya sözlü olarak ifadenizi vermek üzere 

soruşturulan olarak aşağıda belirtilen tarih, saat ve yerde hazır bulunmanız gerekmektedir. (tarih 

belirlenirken; davet yazısının tebliğinden itibaren geçecek yedi günlük süreyi takip eden bir tarih 

olmasına dikkat edilmesi gerekmektedir.) 

Bu çağrıya özürsüz olduğu halde uymamanız veya tarafınızca özrün zamanında bildirilmediği 

takdirde, savunmadan vazgeçmiş sayılacaksınız ve hakkınızda diğer delillere dayanılmak suretiyle 

karar verilecektir.  

Soruşturmacı   

Tarih : 

Saat : 

Yer : 

Ek: …/…/…  tarihli tutanak 

      …/…/…. tarihli şikayet dilekçesi 

http://personel.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/09/ceza-4-ŞÜPHELİ-İFADEYE-DAVET-YAZISI.docx
http://personel.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/09/ceza-4-ŞÜPHELİ-İFADEYE-DAVET-YAZISI.docx
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SORUŞTURULAN İFADE TUTANAĞI 

 

Soruşturmayı Açan Makam  : 

Soruşturma Emri Tarih/Sayısı  : 

Soruşturmanın Konusu   : 

İsnat Edilen Suç    :  

İfadeyi Alan      :  

İfadenin Alındığı  

Yer -Tarih -  Saat        :  

İfadeyi Verenin Adı ve Soyadı  :  

Görevli Olduğu Yer    : 

Kimlik Bilgileri 

Baba Adı  : 

Anne Adı  :  

Doğum Yeri  :  

Doğum Tarihi  :  

İkametgâh Adresi : 

Telefon no  : 

“………………………………………….” (burada soruşturma konusu olay 

yazılmalıdır) ile ilgili olarak açılan disiplin soruşturmasına konu isnatlar, ifadesine başvurulan, 

yukarıda açık kimliği ve adresi yazılı ……………..’e anlatıldı. Konu ile ilgili olarak 

savunmasını vermesi istendi. 

Soruşturma konusu hakkında bilgi verilerek susma hakkının bulunduğu ve avukat 

bulundurabileceği hatırlatıldı. (Soruşturulana kesinlikle yemin ettirilmez.) 

 

SORULDU  : Olayın tarafları ile aranızda akrabalık bağı veya husumet bulunmakta 

mıdır? 

http://personel.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/09/ceza-7-şüpheli-ifade-zaptı.docx
http://personel.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/09/ceza-7-şüpheli-ifade-zaptı.docx
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CEVABEN  :  

SORULDU  :  

CEVABEN  :  

SORULDU  : Başka eklemek istediği bir husus var mıdır? 

CEVABEN  : 

Tutanak kendisine okundu. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu beyan üzerine 

tutanak birlikte imzalandı. …/…/… 

 

İfadeyi Alan                 Zabıt Katibi       İfade Sahibi 

(Tutanağın bütün sayfaları, hazır bulunanlar tarafından imzalanır.) 

(Avukat hazır bulunduğu takdirde imzası alınır) 

(Şüpheli imzadan kaçınırsa tutanağa geçirilir) 
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 SORUŞTURMA RAPORU 

 

                                                                                                                                  GİZLİ 

        …../…../20…. 

Soruşturma Onayı    : 

Soruşturmayı Yapan     : 

Soruşturma Emrini Veren 

Makam-Tarih ve Sayısı      : 

Soruşturmaya Baş.Tarih     : 

Soruşturmanın Bit.Tarihi    : 

Ek Sürenin Onayı ve Süresi      : 

Soruşturulanların Kimliği       : 

Suçun İşlendiği Yer ve Tarihi          : 

İsnat edilen suçlar       :  

Soruşturma konusu   :  

(Ceza soruşturmasının konusu olan ve suç oluşturan eylemin ayrıntılı açıklaması buraya 

yazılmalıdır) 

Soruşturmanın Safhaları:  

(Başka birim ve kurumlardan belge ve bilgi istenilmişse, yazıların tarihleri/konuları, ifade 

vermek üzere yapılan davetler sırası maddeler halinde yazılır. Soruşturma süreci, soruşturma 

kapsamında yapılan işlemler madde madde yazılır.) 

Deliller  :  

(Soruşturma kapsamında elde edilen bilgi ve belgeler bu bölümde sıralanır (şikâyet dilekçesi, 

ifade tutanakları, bilirkişi raporu, kamera kaydı, resimler vb.)) 

Delillerin Değerlendirilmesi                 :  

(1)Hakkında soruşturma yapılanın lehinde ve aleyhinde olan tüm deliller değerlendirilir.  

http://personel.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/09/ceza-8-ön-inceleme-ceza-soruşturması-raporu.docx
http://personel.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/09/ceza-8-ön-inceleme-ceza-soruşturması-raporu.docx
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(2) Başka birim ve kurumlardan temin edilen belgeler ile ifadeye davet edilen şüpheli, tanık ve 

diğer kişilerin ifade zabıtlarının tarihleri sırası ile kaydedilir. Bu bölümde delillerin fiilin işlenip 

işlenmediğini ne şekilde kanıtladığı, varsa çelişkiler de giderilecek şekilde değerlendirilerek 

fiilin işlenip işlenmediği ve suç teşkil edip etmediği hususu ayrıntılı ve gerekçeli olarak 

açıklanır.  

İfadelerin özeti          : 

Açıklama :  

(Alınan ifadeler, anlamı bozulmayacak şekilde özetlenir.) 

Değerlendirme                               :   

(Eylemin sabitliği ve ihmal, kasıt, kusurun varlığı değerlendirilir.) 

SONUÇ VE KANAAT   :  

 (Delillerin değerlendirilmesi çerçevesinde oluşan kanaat kısaca özetlenerek her bir kişi için 

ayrı ayrı (birden fazla kişi hakkında açılmış ise) lüzum-u muhakeme ya da men-i muhakeme 

kararı verilmesi yönündeki kanaat belirtilir.) 

(Raporun bütün sayfaları, hazır bulunanlar tarafından imzalanır.) 

Soruşturmacı/ Soruşturmacılar 

Başkan                                                  Üye                                                       Üye 
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DİZİ PUSULASI 

 

SIRA KONUSU ADET / SAYFA TARİH / SAYI 

1. 

2. 

3. 

İhbar / Şikayet dilekçesi 

Soruşturmacı/Komisyon Görevlend. 

Ek Süre Talebi(varsa) 

: 

: 

: 

  …./…./20… 

      …./…./20…-… 

    …./…./20…-... 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

Yeminli Katip Görevlend.(varsa) 

Naip Üye Görevlend.(varsa) 

Müştekinin/Şikayetçinin İfadeye D. 

Müştekinin/Şikayetçinin İfade Tut. 

Tanık İfadeye Davet Yazısı 

Tanık İfade Tutanağı 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

     …./…./20…-… 

     …./…./20…-… 

    …./…./20…-… 

…./…./20…   

    …./…./20…-… 

…./…./20… 

10. Savunma İsteme Yazısı :      …./…./20…-… 

11. Soruşturulan İfade Tutanağı : …./…./20… 

12. Soruşturma Raporu : …./…./20… 

 

Teslim Tarihi 

…/…/20… 

TESLİM EDEN TESLİM ALAN 

……… ………….. ……… ………….. 

Soruşturmacı  

İmza İmza 
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SORUŞTURMA DOSYASI TESLİMİNE DAİR ÜST YAZI 

 

Sayı:……………  

Konu:…………. …/…/20.. 

 

…………………. MAKAMINA/DEKANLIĞINA/MÜDÜRLÜĞÜNE 

 

İlgi : …./…./20… tarih ve ………. sayılı Soruşturma Emri. 

  

 İlgi Soruşturma Emriniz gereğince  ……………………….. olayı ile ilgili olarak 

……………… personeli ……………………… hakkında yapılan ceza soruşturmasına ilişkin 

Soruşturma Dosyası dizi pusulası ile birlikte Ek’te sunulmaktadır. 

 Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 

 

                                                                                                              

………….  …………… 

                                                                                                                   Soruşturmacı 

 

Ekler:1-Soruşturma Dosyası (…. sayfa) 

 2-Dizi Pusulası  
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KOVUŞTURMAYA YETKİLİ KURUL KARARI 

 

ŞÜPHELİ : Adı Soyadı, TC Kimlik No ve diğer kimlik bilgileri 

MÜDAFİ : Av. ……. ……….  

MAĞDUR    : Adı Soyadı, TC Kimlik No ve diğer kimlik bilgileri 

ŞİKAYETÇİ    : Adı Soyadı, TC Kimlik No ve diğer kimlik bilgileri 

ŞİKAYET TARİHİ                  : …./…./20… 

SUÇ VE SEVK MADDESİ      : 
……………………. , TCK ….. ve …… maddeleri

  

SUÇ YERİ VE TARİHİ           : ……………… , …/…./20…. Saat : …. ….. 

SUÇ DELİLLERİ :  

KARAR TARİHİ : …./…./20… 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53. gereğince oluşturulan Kurulumuzca, 

Rektörlüğün …/…./20… tarih ve …….sayılı yazısı ile havale edilen soruşturma raporu ve eki 

soruşturma dosyası incelenerek gereği görüşüldü; 

Rektörlük Makamının  …/…./20… tarih ve …….sayılı soruşturma emri ile .../…/20… 

tarihli ihbar mektubuna istinaden açılan ceza soruşturması ile  …….. ………..ın soruşturmacı 

olarak görevlendirildiği; yapılan soruşturmada ……. . ……. tanık anlatımı, keşif, ….den 

……………….. anlaşılmakla, sanığın Türk Ceza Kanunu’nun …maddesinde yer alan ….. 

suçunu işlediği ve anılan Kanunun … .maddesi ile …..maddesi gereğince yargılanması 

gerektiğine/gerekmediğine, kararın birer örneğinin şikayetçi, mağdur ve şüpheliye tebliğine, 

karara karşı tebliğinden itibaren 10 gün içinde itiraz edilebileceğine, itiraz edilmemesi  halinde 

dosyanın mahkemesine tevdi edilmek üzere…….Cumhuriyet Başsavcılığına, itiraz edilmesi 

halinde ise incelenmek üzere Danıştay 1. Dairesine gönderilmesine  …./…./20…  tarihinde 

oybirliğiyle/oy çokluğuyla karar verildi. 

 

……. ……….. ……. ……….. ……. ……….. 

Üye Üye Üye 



 T.C.  

ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

 

SONUÇ BİLDİRİM YAZISI 

                                                                                                                                            

                                                                                                                           GİZLİ 

 

 

Sayı :                                                                                      …/… /20.. 

Konu : Ceza Soruşturması Sonucu                                

 

 

 

     Sayın; ……… ………. 

            (  Adres Bilgisi  )  

 

.…….  tarihli dilekçedeki iddialarla ilgili, hakkınızda/…………..   hakkında yapılan 

ceza soruşturması sonucunda …… maddesi gereği ……………………………… karar 

verilmiştir. 

Karara karşı, iş bu yazının tarafınıza tebliğinden itibaren 10 gün içinde Danıştay ilgili 

dairesine gönderilmek üzere yazılı itirazda bulunabilirsiniz. 

Bilgilerinizi rica ederim.   

 

                                                

  

………….  …………… 

Dekan/Müdür/…. Sekreteri 

 

 

 

 


