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KADRO VE POZiSYONUN
BiRiIMi/ALT BiRIMIi Genel Sekreterlik/Hukuk Miisavirligi
STATUSU Idari Personel
GOREVI Hukuk Miisaviri
BAGLI BULUNDUGU YONETICI Genel Sekreterlik /Rektor

A. GOREV VE iSLERE iLiSKIN BILGILER

1. GOREV/ISIN KISA TANIMI

Adli ve idari yargida, icra mercileri ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla Rektorliigii dogrudan temsil etmek, Hukuk
miisavirligini yonetmek, miisavirligi temsil etmek. Universitenin menfaatleri esas alinarak hukuki ihtilaflar1 6nleyici
tedbirler almak, tedbirlerin alinmasini saglamak

2. GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

1. Abdullah Giil Universitesi Rektorliigii Hukuk Miisavirligini temsil etmek, Rektorliigii ilgilendiren hukuki
konularda miisavirlik yapmak, Rektorliikk birimlerinden intikal ettirilen konularda hukuki yardim yapmak ve
yaptirmak, sonuglari ilgililere bildirmek,

2. Yonetmelik ve yonerge gibi diizenlemeler ile ilgili olarak Rektorliikkge yiiriitilen mevzuat c¢aligmalarina

katilmak veya katilmay1 saglamak,

Hukuk Miisavirliginin ¢alismalarini1 diizenlemek, yonetmek ve denetlemek,

Avukat ve Hukuk Miisavirligi personelinin verimli bir sekilde ¢aligmasini saglamak, bu amacla gerekli

performans o6lgiitlerini gelistirmek ve uygulamasini saglamak, gorevlerin tam olarak yapilip yapilmadigin

denetlemek, i¢ kontrol standartlarina uygun olarak faaliyetlerin akisini saglamak ve denetlemek,

Universitenin leh ve aleyhine acilan dava ve icra takiplerinin avukatlara tevdiini gerceklestirmek,

6. Hukuk Miisavirligi biiro personelinin gerekli egitim ihtiyacimi belirleyerek, bu ihtiyaci giderecek egitim

faaliyetlerini her yil planlayarak yiiriitmek ve gerektiginde giincellemek,

Hukuki Uyusmazlik Komisyonunda {iye olarak goérev yapmak,

Dava agma, takip, adli ve idari uyusmazliklarda sulh, uzlagsma ve vazgegmeye iliskin 659 sayili Kanun

Hiikmiinde Kararname g¢ercevesinde gorev - yetkiyi kullanmak,

9. Rektorliikge verilen, mevzuattan kaynaklanan diger gorevleri yapmak veya yaptirmak,

10. Hukuk Miisaviri kendisine verilen gorev ve yetkileri zamaninda, diizenli ve geregi gibi yapmak ve yaptirmaktan
sorumludur.
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B. BUKADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIiKLER

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel nitelikteki sartlar1 tagimak

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak
Avukatlik ruhsatina sahip olmak
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum

Adi/Soyadi Tarih/imza..../..../....

ONAYLAYAN

Ady/Soyadi Tarih/Imza..../..../....
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BiRiIMi/ALT BiRIMi Genel Sekreterlik/ Hukuk Miisavirligi
STATUSU [dari Personel
GOREVI Avukat
BAGLI BULUNDUGU YONETICi Hukuk Miisaviri

A. GOREV VE iSLERE iLiSKIN BILGILER

1. GOREV/iSIN KISA TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek. Adli ve idari yargida, icra mercileri ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla tiniversiteyi
temsil etmek, hukuki ihtilaflar1 6nleyici tedbirler almak

2. GOREV/iS YETKI VE SORUMLULUKLAR

1. Universite leh ve aleyhindeki her gesit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harglara
miiteallik biitiin hukuki iglemleri yiiriitmek,

2. llgili daire ve subelerince hazirlanan sartnameler, sdzlesmeler, kefaletnameler v.s hakkinda hukuki
miitalaalar1 Hukuk Miisavirinin istemi halinde hazirlamak,

3. Adli ve idari yargi mercilerinden ve noterden Universiteye yapilacak tebliglere cevap hazirlamak veya hukuki
gereklerini yapmak,

4. Kanun, tliziik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek, Hukuk Miisavirine bilgi
vermek,

5. Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair takip ve islerle ilgili hukuki islem
ve idari muameleleri yapmak, Hukuk Miisavirliginden goriis istenilen hususlarda miitalaa hazirlamak,

6. Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin fiziki ortamda ve ebys iizerinde diizenli bir sekilde
dosyalanmasini saglamak,

7. Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmast istenilen toplantilara Hukuk Miisavirinin istemi

halinde miisavirlik adina katilmak ve hukuki goriis bildirmek,

Hukuk Miisavirligi internet sitesini giincel mevzuata gore biiro ¢alisanlarina hazirlatmak,

Avukatlar herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan dava ve icra isleriyle

diger konulardaki dosya ve igleri, safahati ve o giinkii durumu agike¢a belirten bir yazi ile Hukuk Miisavirine

teslim ederler.

10. Avukatlar Hukuk Miisavirine kars1 sorumludur.
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B. BUKADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIKLER
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657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda yer alan genel ve 6zel sartlari tasiyor olmak.
2. Avukatlik ruhsatina sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum

Adi/Soyadi Tarih/Imza..../..../....

ONAYLAYAN

Ady/Soyadi Tarih/Imza..../..../....
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